VZOR

Zápis ze schůze samosprávy domu č. p. ........
konané dne ............... od ..............hod

v ....(místo - např. sušárně domu)

Přítomni:
... (počet oprávněných osob)... - viz přiložená prezenční listina

Omluveni:
... (jmenovitě vypsat)...

Neomluveni:
...(jmenovitě vypsat)...

Hosté:
....(jmenovitě vypsat - nájemníci, kteří nemají od vlastníka bytu plnou moc k zastupování; zástupci dodavatelů, kteří zde prezentují své nabídky a služby; a podobně)....

Program:
1)



2)



3)



.


.
(předposledním bodem by měla být diskuse, posledním bodem usnesení a hlasování o něm)

Schůzi řídil(a) pan – paní ................................

K bodu 1: ......................(vysvětlení věci, závěr k projednané záležitosti) .......

K bodu 2: ......................(vysvětlení věci, závěr k projednané záležitosti) .......

K bodu 3: ......................(vysvětlení věci, závěr k projednané záležitosti) .......

atd.

Usnesení:
(shrnutí závěrů a úkolů, určení odpovědné osoby a termínu plnění) ...



1)



2)



3)



.



.

Hlasování o usnesení: pro je ..... hlasů, proti je ...... hlasů, zdrželo se ........ hlasů

Usnesení dnešní schůze *je – *není platné.
(*vypsat variantu podle skutečné situace)

V Dobrušce dne ...............................

Zapsal: 
.............................(jméno + příjmení, podpis) 

Zápis ověřili:
.............................(jméno + příjmení, podpis)



.............................(jméno + příjmení, podpis)
